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Правила приема

граждан в МБОУ лицей № 12 
(с профильным обучением), 

перевода и отчисления
I Общие положения
1. Настоящие Правила разработаны в целях соблюдения конституционных прав граждан РФ на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребности семьи в выборе образовательного учреждения.

2. Прием детей в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение лицей № 12, реализующее программу начального образования, основного образования, обеспечивающего дополнительную (предпрофильную) подготовку, среднего образования, обеспечивающего дополнительную разнопрофильную подготовку, осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Законом РФ «Об образовании» № 273 – ФЗ от 29. 12. 2012;
- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (с изменениями и дополнениями от 24 ноября 2015 г., 22 мая 2019 года);

- Указом Президента РФ от 13.04.2011 № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан РФ»;

- Типовым положением о соответствующих типах образовательных учреждений;
- Постановлением Правительства РБ от 13.01.2014 № 4 «Об утверждении Порядка организации индивидуального отбора обучающихся при приеме (переводе) в государственные и муниципальные образовательные организации Республики Башкортостан для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения»;

- Положением о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся в образовательных учреждениях муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан № 1065 от 24.04.2012 г.;

- Уставом образовательного учреждения МБОУ лицей № 12;
- Локальными актами МБОУ лицей № 12, регламентирующими правила приема.

Правила приема граждан в МБОУ лицей № 12 определяются образовательной организацией самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации.
II Порядок приема граждан в лицей № 12 
1.1. МБОУ лицей № 12 обеспечивает прием граждан, которые проживают в г. Ишимбай на территории, закрепленной Главой муниципального района Ишимбайский район за муниципальной образовательной организацией (далее закрепленная территория) и имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня (далее – закрепленные лица).
1.2. Закрепленным лицам может быть отказано в прием только по причине отсутствия свободных мест в организации с учетом того, что наполняемость классов устанавливается в количестве, определенном Постановлением Главного государственного врача РФ от 29.12.2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (с изменениями).
1.3. В случае отказа в предоставлении места муниципальной образовательной организации родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другую организацию обращаются в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.
2. С целью ознакомления поступающих и их родителей (законных представителей) МБОУ лицей № 12 размещает на официальном сайте следующие документы:
- копию Устава;

- копию Лицензии на осуществление образовательной деятельности;

- копию свидетельства о государственной аккредитации;

- основные образовательные программы начального, основного и среднего образования;

- документы, регламентирующие организацию образовательного процесса и работы приемной комиссии. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируются в заявлении о приеме в МБОУ лицей № 12 и заверяются личной подписью родителей (законных представителей);

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ.

3. При приеме в МБОУ лицей № 12 для обучения наличие гражданства РФ у ребенка, не достигшего 14 лет, по выбору его родителей или законных представителей, удостоверяется документом, установленным Указом Президента РФ от 13.04.2012№ 444 «О  дополнительных  мерах  по  обеспечению  прав  и     защиты  интересов несовершеннолетних граждан РФ (далее - документ, удостоверяющий наличие у ребенка гражданства РФ).

4. Прием иностранных граждан, лиц без гражданства и их учет осуществляется на основании Федерального закона от 25. 07. 2002 № 2002 № 115 – ФЗ «О правовом положении иностранных граждан РФ».

5. При приеме детей в первый класс лицея запрещается проведение экзамена, тестирования. Заключение психолого-педагогической комиссии о готовности ребенка к обучению носит только рекомендательный характер. 

6. В 1 класс МБОУ лицей № 12 принимаются дети по достижении ими возраста 7-и лет и 6 лет и 6 месяцев (при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья). Обучение детей, не достигших 6 лет и 6 месяцев к началу учебного года, проводится с соблюдением всех гигиенических требований по организации обучения детей шестилетнего возраста по согласованию с администрацией МР Ишимбайский район.
7. Прием заявлений в первый класс МБОУ лицей №12 для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не ранее 1 апреля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Зачисление в лицей оформляется распорядительным документом в течение 7 рабочих дней после приема документов.

8. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. МБОУ лицей №12 вправе осуществлять прием в первый класс детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля при условии приема всех детей, проживающих на закрепленной территории.
9. Прием граждан в МБОУ лицей № 12 осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей). Форма заявления определяется Регламентом МБОУ лицей № 12 по предоставлению услуги по зачислению в МБОУ лицей № 12, разработанным в соответствии с Регламентом по предоставлению услуги по зачислению в образовательное учреждение.
Администрация МБОУ лицей № 12   при приеме заявления обязана ознакомиться с документами, удостоверяющими личность заявителя для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.
10. Администрация МБОУ лицей № 12 назначает ответственных за прием заявлений родителей (законных представителей) в первый класс не позднее 01 апреля текущего года формирует комиссию по организации приема в первый класс, утверждает график приема заявлений в первый класс.
Приказ о назначении ответственных за прием заявлений (формирование комиссии по организации приема   в 1 класс) и графика приема заявлений размещаются на официальном сайте и информационном стенде МБОУ лицей № 12.
11. При приеме граждан первоочередным правом пользуются:
- дети военнослужащих, проживающие на закрепленной территории, в соответствии с п. 6 ст. 19 ФЗ от 25 05.1998 № 76 – ФЗ «О статусе военнослужащих»;

- дети сотрудников (сотрудника) полиции, проживающие на закрепленной территории, органов внутренних дел, в случаях, предусмотренных п. 6 ст. 46, ст. 56, ФЗ от 07.02.2011 № 3 «О полиции».
12. При подаче заявления родители (законные представители) ребенка, являющегося гражданином РФ, предъявляют:

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);

- свидетельство о рождении, паспорт гражданина РФ или   иной документ, удостоверяющий личность ребенка, являющегося гражданином РФ, и ксерокопию указанного документа, а также свидетельство о регистрации по месту жительства.
13. При подаче заявления (законные представители) ребенка, не являющегося гражданином Российской Федерации, представляют:

- документ, удостоверяющий личность ребенка – иностранного гражданина (паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина)   или документ, удостоверяющий личность ребенка без гражданства в РФ (документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, либо разрешение на временное пребывание, либо вид на жительство, либо иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства);
- документы, подтверждающие законность пребывания (проживания)   ребенка, являющегося иностранным гражданином или лица без гражданства в РФ: визу и (или) миграционную карту, либо иные документы, предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации.
Родители (законные представители) ребенка, не являющегося гражданином РФ, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих родство заявителя (законного представителя прав обучающегося) и документ, подтверждающего право пребывания заявителя на пребывание в РФ, места регистрации.
Лицо, осуществляющее прием заявления, в случае необходимости копирует представленные документы, заверяет копии, после чего оригиналы документов возвращает родителю (законному представителю) ребенка.
14. При подаче заявления родители (законные представители) ребенка представляют:

- копию свидетельства о рождении ребенка (1 класс);

- личное дело, выданное учреждением, в котором ребенок обучался ранее при приеме в 1 класс в течение года или 2-11 класс;

- документ государственного образца об основном образовании при приеме в профильный класс на ступень среднего образования.

15. По своему усмотрению родители (законные представители) ребенка представляют медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка и иные документы. В случае непредставления медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка руководитель МБОУ лицей № 12 запрашивает указанное заключение в амбулаторно-поликлиническом учреждении по месту наблюдения ребенка.

16. Должностное лицо МБОУ лицей № 12 регистрирует полученное заявление и документы, представленные родителями (законными представителями) в журнале приема заявлений.

17. Родителям (законным представителям) выдается уведомление о регистрации заявления (расписка в получении документов), форма которого утверждена Регламентом.

18. Зачисление детей в МБОУ лицей № 12 оформляется приказом, который размещается на официальном стенде. Приказ о формировании первых классов издается по мере комплектования классов. На каждого ребенка, зачисленного в лицей, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
19. Прием в 1 класс в течение учебного года или вторые и последующие классы осуществляется на свободные места.

20. Правила приема в МБОУ лицей № 12 регламентируют организацию индивидуального отбора обучающихся для получения среднего общего образования в профильных классах.
III Организация индивидуально отбора обучающихся

1. Классы с углубленным изучением отдельных предметов и (или) профильного обучения открываются с учетом интересов обучающихся, родителей (законных представителей).

2. Информирование обучающихся, их родителей (законных представителей) о сроках, времени подачи заявлений и процедуре индивидуального отбора осуществляется МБОУ лицей № 12 через официальный сайт, ученические и родительские собрания, информационные стенды, средства массовой информации не позднее 30 дней до начала индивидуального отбора.

3. Организация индивидуального отбора обучающихся осуществляется лицеем в соответствии с настоящим Порядком и принимаемыми локальными нормативными актами по основным вопросам организации и осуществления образовательной деятельности лицея.

4. Организация индивидуального отбора обучающихся в классы профильного обучения осуществляется с десятого класса по результатам успеваемости с учетом прохождения государственной итоговой аттестации по профильным предметам.

5. Преимущественным правом зачисления в класс профильного обучения обладают следующие категории обучающихся:

а) победители и призеры муниципальных и региональных олимпиад по учебным предметам либо предметам профильного обучения, освоившие в лицее программу основного образования;
б) участники региональных конкурсов научно-исследовательских работ или проектов по учебному предмету, изучаемому углубленно, или по предметам профильного обучения;

в) обучающиеся, принимаемые в лицей в порядке перевода из другой образовательной организации, если они получали основное общее или среднее общее образование в классе с углубленным изучением соответствующих отдельных предметов либо в классе соответствующего профильного обучения.

6. Для организации индивидуального отбора создается комиссия из числа педагогических, руководящих и иных работников лицея, в чью компетенцию входят вопросы участия в индивидуальном отборе обучающихся.
7. В состав комиссии для организации индивидуального отбора обучающихся в классы профильного обучения в обязательном порядке включаются педагогические работники, осуществляющие обучение по соответствующим профильным учебным предметам.

Численность, персональный состав, порядок создания и организации работы комиссии устанавливаются локальными нормативными актами лицея. 
8. Организация индивидуального отбора осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) обучающегося на имя руководителя лицея при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

9. В заявлении родителями (законными представителями) обучающегося указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) обучающегося;
б) дата и место рождения обучающегося;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) обучающегося;

г) класс профильного обучения, для приема либо перевода в который организован индивидуальный отбор;

д) обстоятельства, свидетельствующие о наличии преимущественного права зачисления обучающегося в класс профильного обучения (при наличии).

10. Для подтверждения обстоятельств, свидетельствующих о наличии преимущественного права зачисления обучающегося в класс профильного обучения, представляются соответствующие документы: дипломы, грамоты, сертификаты, благодарственные письма и другие.
11. Для организации индивидуального отбора обучающихся в классы профильного обучения при приеме или переводе обучающегося из другой образовательной организации на обучение по образовательным программам среднего общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

12. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

13. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в лицее в период обучения обучающегося.

14. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
IV Порядок перевода обучающихся
1. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного образовательного учреждения о приеме данных обучающихся.
2. Орган опеки и попечительства дает согласие на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в иное образовательное учреждение либо на изменение формы обучения до получения ими основного общего образования.
V Порядок отчисления обучающихся из МБОУ лицей № 12 

1. По решению органа управления лицея за совершенные неоднократные грубые нарушения Устава учреждения допускается исключение из лицея обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.
2. Исключение обучающегося из лицея применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников, а также нормальное функционирование лицея. При принятии решения об отчислении руководящий орган лицея принимает во внимание не только все совершенные обучающимся грубые нарушения Устава и вынесенные по ним наказания, но и представленные администрацией лицея доказательства проводимой с данным обучающимся воспитательной работы и ее результатов.
3. Решение об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей), принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан и органа опеки и попечительства.
4. Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из лицея его родителей (законных представителей) и муниципальное казенное учреждение отдел образования администрации муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан. К обучающемуся, которому не исполнилось 15 лет, лицей не может применять наказание в виде исключения.
5. В том случае, если обучающийся неоднократно и грубо нарушил Устав лицея, но дальнейшее его поведение не подпадает под указанные выше основания (т.е. обучающийся осознал свою вину, раскаялся, и у администрации лицея нет объективных причин рассматривать его в качестве потенциального нарушителя в будущем), отчисление недопустимо.
6. Без соблюдения всех перечисленных выше требований отчисление обучающегося из лицея должно быть признано неправомерным. При этом виновные лица могут понести предусмотренную законом ответственность.
7. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего учреждение до получения основного общего образования, и администрацией муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения. 
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